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INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W ZWIAZKU Z PRZEJMOWANIEM PRZEZ

OKREGOWA IZBE LEKARSKA W KOSZALINIE
DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ PO ZMARLYM LEKARZU

§1

Postanowienia ogolne

1. Przedmiotem niniejsze instrukcji jest:

a)

b)

Uregulowanie zasad przejmowania dokumentacji medycznej przez Okregowa Izbe
Lekarskg w Koszalinie, zwang dalej Izba, w przypadku $mierci lekarza lub lekarza
dentysty, wykonujacego zawod w formie praktyki zawodowej, ktéra nie zostata
przejeta przez inne podmioty,

Okreslenia obowigzkow lekarzy i lekarzy dentystow w przypadku przejecia przez
nich dokumentacji medycznej w zwigzku z przejgciem zadan zmartego lekarza lub
lekarza dentysty, ktory byt cztonkiem OIL w Koszalinie,

2. llekro¢ w niniejszej Instrukcji mowa jest o dokumentacji medycznej, rozumie si¢ przez to

dokumentacj¢ indywidualng i zbiorcza pacjentéw, prowadzong w formie papierowej lub
elektronicznej, w tym dofaczona do niej dokumentacj¢, w szczegdlnosci zdjecia
radiologiczne itp.

Dokumentacji medyczne] nie stanowig materialy bedace podstawa do sporzadzenia

dokumentacji medycznej, w szczegolnosci kostki parafinowe, zawierajagce materialy

biologiczne, modele tukdéw zgbowych itp.

Ilekro¢ w niniejsze Instrukcji jest mowa o lekarzu rozumie si¢ przez to takze lekarza

dentystg.

1.

2.

§2

Dokumentacja podlegajaca przejeciu

Dokumentacja medyczng podlegajaca przejeciu przez Izbe jest dokumentacja:

a) Wytworzona przez lekarza bedacego cztonkiem Okregowej Izby Lekarskiej w
Koszalinie, ktory zaprzestal wykonywania dziatalnosci leczniczej na skutek
smierci, a ktora

b) Nie zostata przejeta przez podmiot, ktory przejat zadania zmartego lekarza.

W przypadku, gdy dokumentacja medyczna zostanie czg¢sSciowo przejeta przez

podmiot, ktory przejat zadania zmartego lekarza, nieprzejeta czes¢ dokumentacii

medycznej wytworzonej przez zmartego lekarza podlega przejeciu przez Izbe.



§3

Wszczecie procedury przejecia dokumentacji medycznej

Procedura przejecia dokumentacji medycznej przez Izbe jest wszczynana na wniosek ztozony
przez osobe bedaca w posiadaniu dokumentacji medycznej podlegajacej przejeciu lub
spadkobierce lekarza, ktory te dokumentacje wytworzyt.

§ 4
Whiosek o przejecie dokumentacji medycznej

1. Osoba, o ktorej mowa w § 3, sklada wniosek o przejecie dokumentacji medycznej
podlegajacej przejeciu przez Izbe.

2. Wnhniosek o przejecie winien by¢ ztozony na formularzu, ktérego wzor stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§5

Procedura przejecia dokumentacji medycznej

1. Przejecie dokumentacji medycznej przez Izb¢ nastepuje na podstawie ztozonego wniosku
o przejecie dokumentacji medycznej przez osobg, o ktérej mowa w § 3.

2. lIzba zawiadamia osobe, w ktorej pieczy znajduje si¢ dokumentacja medyczna podlegajaca
przejeciu o terminie dostarczenia tej dokumentacji do siedziby Izby.

3. Przekazanie dokumentacji medycznej nastgpuje na podstawie protokotu przejecia
podpisanego przez pracownika Izby oraz osoby przekazujacej dokumentacje medyczng.
Protokot, o ktérym mowa powyzej zawiera w szczegdlnosci:

a) dane osobowe zmartego lekarza, w tym jego numer PWZ,

b) dane osobowe przekazujacego,

€) dane osobowe pracownika Izby, przyjmujacego dokumentacje,

d) opis ilosciowy przejmowanej dokumentacji medycznej, okreslajacy ilos¢ kartotek oraz
innych no$nikéw dokumentacji medycznej, w tym nosnikow elektronicznych,

e) opis jakosciowy dokumentacji, polegajacy na zwigztym opisaniu stanu, w jakim jest
przekazywana dokumentacja medyczna (sucha, zamoczona, zabrudzona itp.).

§6
Przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w dokumentacji medycznej i
przechowywanie tej dokumentacji

1. Administratorem danych osobowych zgromadzonych w przejetej dokumentacji
medycznej jest Okrgegowa Izba Lekarska w Koszalinie.

2. Izba przechowuje, przetwarza i udostgpnia dokumentacj¢ na zasadach okreslonych w
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

3. Udostepnianie dokumentacji medycznej jest dokonywane przez pracownika Izby
odpowiedzialnego za prowadzenie procedury przyj¢cia dokumentacji medyczne;.



Okrggowa Rada Lekarska OIL w Koszalinie moze podja¢ uchwale o powierzeniu
przechowywania, przetwarzania danych osobowych znajdujacych si¢ w przekazanej
dokumentacji medycznej wyspecjalizowanemu podmiotowi trzeciemu. Powierzenie
nastepuje w drodze umowy 1 moze obejmowaé w szczegolnosci przechowywanie
dokumentacji medycznej prowadzonej w postaci papierowej przez wyspecjalizowany
podmiot.

§7

Dokumentacja medyczna w postaci elektronicznej

Dokumentacja medyczna w postaci elektronicznej przechowywana jest przez Izbe w

systemie teleinformatycznym, zapewniajacym:

a) zabezpieczenie dokumentacji przed uszkodzeniem lub utrata,

b) integralnos¢ tresci dokumentacji i metadanych polegajaca na zabezpieczeniu przed
wprowadzaniem zmian, z wyjatkiem zmian wprowadzanych w ramach ustalonych i
udokumentowanych procedur,

c) staly dostgp do dokumentacji dla osob uprawnionych oraz zabezpieczenie przed
dostepem 0sob nieuprawnionych,

d) identyfikacje osoby dokonujacej wpisu oraz osoby udzielajacej $wiadczen
zdrowotnych i dokumentowanie dokonywanych przez te osoby zmian w dokumentacji
i metadanych,

e) przyporzadkowanie cech informacyjnych dla odpowiednich rodzajéw dokumentacji,

f) udostgpnienie, w tym przez eksport w postaci elektronicznej dokumentacji albo czgsci
dokumentacji w formacie, w ktorym jest ona przetwarzana (XML lub PDF),

g) eksport catosci danych w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie
art. 13 ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia,

h) funkcjonalno$¢ wydruku dokumentacji.

Okregowa Rada Lekarska OIL w Koszalinie moze podja¢ uchwale o powierzeniu
przechowywania, przetwarzania danych osobowych znajdujacych si¢ w przekazanej
dokumentacji medycznej wyspecjalizowanemu podmiotowi trzeciemu. Powierzenie
nastepuje w drodze umowy 1 moze obejmowaé w szczegdlnosci przechowywanie
dokumentacji medycznej prowadzonej w postaci elektronicznej przez wyspecjalizowany
podmiot.

§8
Obowiazki lekarzy w zwiazku z przej¢ciem dokumentacji medycznej po zmarlym
lekarzu

Lekarz, ktory przejat dokumentacje medyczng po zmarlym lekarzu w zwigzku z
przejeciem jego zadan, jest obowigzany zawiadomi¢ Izbe o fakcie przejeci dokumentacji
medycznej, wskazujac imiona i nazwiska oraz numery PESEL pacjentow, ktorych dane
znajduja si¢ w przejetej przez niego dokumentacji medyczne;.

Lekarz, ktory przejat czgs¢ dokumentacji medycznej po zmartym lekarzu w zwigzku z
czeSciowym przejeciem jego zadan, jest obowigzany zawiadomi¢ Izbe o fakcie przejecia
cze$ci dokumentacji medycznej wskazujac imiona i nazwiska oraz numery PESEL
pacjentow, ktorych dane znajdujg si¢ w przejetej przez niego dokumentacji medyczne;.

. W przypadku opisanym w ust.2 lekarz, ktory czgsciowo przejat dokumentacje medyczng
jest obowigzany zawiadomi¢ Izbe o dokumentacji medycznej, ktora nie zostat prze niego
przejeta, wskazujac w szczegolnosci miejsce jej sktadowania, objetos¢ oraz dane osoby
lub podmiotu, sprawujacego nad nig piecze.



W przypadku, gdy cato§¢ dokumentacji medycznej znajduje si¢ pod piecza lekarza, ktory
przejat jedynie jej czes¢, lekarz ten obowigzany jest wystapi do Izby z wnioskiem o
przejecie dokumentacji medycznej, w sposob opisany w § 4 niniejszej instrukcji.

. W przypadku gdy dokumentacja  medyczna po zmarlym lekarzu zostatla w catosci
przejeta przez kilku lekarzy, w zwigzku z przejeciem czesci zadan zmartego lekarza przez
kazdego z nich, moga oni wspolnie zawiadomi¢ Izbe o przejeciu dokumentacji
medycznej, wskazujagc dane wymieniane w ust. 1 pacjentow, ktorych dane znajduja si¢ w
dokumentacji medycznej przejetej przez kazdego z nich.

. Zawiadomienia, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie moga by¢ sktadane do Izby w
formie pisemnej na adres Okrggowa Izba Lekarska w Koszalinie, ul. Orzechowa 40,
75-667 Koszalin lub w formie elektronicznej, mailem na adres: biur@oil.koszalin.pl.



